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中、英文摘要写作要求及格式

1．摘要写作要求

摘要的内容要包括研究的目的、方法、结果和结论。计量单位一律换算成国际标准计量单位。除特殊情况外，数字一律用阿拉伯数字。中、英文摘要的内容应严格一致。

2．中文摘要

中文摘要前打印毕业论文（毕业设计）的标题。主标题一般不超过20个汉字。如有副标题，应另起一行（副标题前加破折号），副标题（包括破折号在内）同样不得超过20个汉字。

中文主标题格式：可选用本模板中的样式所定义的“论文中文主标题”，或手动设置（黑体，三号，居中，段前1行、段后0行，单倍行距）。

中文副标题格式：可选用本模板中的样式所定义的“论文中文副标题”，或手动设置（楷体_GB2312，四号，居中，段前0.5行，段后0行，单倍行距）。

中文标题下空一行为摘要。

“摘要：”格式：首行缩进2字符，黑体，小四。

“摘要：”后紧接摘要正文。字数在200字左右。

中文摘要正文格式：可选用本模板中的样式所定义的“中文摘要正文”，或手动设置（楷体_GB2312，小四，行距为固定值20磅）。

中文摘要正文后空一行，另起一行列出3－5个关键词。

“关键词：”格式：首行缩进2字符，黑体，小四。

“关键词：”后紧接关键词。关键词之间用分号间隔，最后一个关键词末尾不加标点。

中文关键词格式：楷体_GB2312，小四，行距为固定值20磅。

3．英文摘要

中文关键词下空两行打印毕业论文（毕业设计）的英文标题。英文主标题首字母大写，标题中其他单词实词首字母大写，其他均为小写。

英文主标题格式：可选用本模板中的样式所定义的“论文英文主标题”，或手动设置（Times New Roman，四号，加粗，居中，段前段后均为0行，单倍行距）。

英文副标题格式：可选用本模板中的样式所定义的“论文英文副标题”，或手动设置（Times New Roman，小四，加粗，居中，段前0.5行，段后0行，单倍行距）。

英文标题下空一行为英文摘要。

“Abstract：”格式：首行缩进2字符，Times New Roman，小四，加粗。

“Abstract：”后紧接英文摘要正文。

英文摘要正文格式：可选用本模板中的样式所定义的“英文摘要正文”；或手动设置（Times New Roman，小四，行距为固定值20磅）。

英文摘要后空一行，另起一行列出英文关键词。

“Key words：”格式：首行缩进2字符，Times New Roman，小四，加粗。

“Key words：”后紧接英文关键词。关键词之间用分号间隔，最后一个末尾不加标点。英文关键词全部小写。

英文关键词格式：Times New Roman，小四，行距为固定值20磅。
制造业R＆D效率测度及对策研究

[image: image1.wmf]——基于中国17个制造行业的数据

摘要：创新绩效的一个重要标志是R＆D效率。运用超效率DEA模型对我国十五期间17个制造行业的R＆D效率进行了测度，并对R＆D投入利用率进行了分析。结果表明，在十五期间有60%以上的制造行业R＆D投入资源未能得到有效利用，仅见少数制造行业R＆D效率呈现逐步改善趋势，大多数制造行业R＆D效率未见明显提高，而是呈现波动变化状态。在分析结果的基础上提出了一些改进制造业R＆D效率的对策建议。

关键词：R＆D效率；制造行业；超效率DEA模型；对策

Studies on the R＆D Efficiency of Manufacturing Industries of China

——Based on the data of 17 manufacturing industries in China

Abstract：R＆D efficiency is the mark for the innovation performance．The R＆D efficiency of 17 manufacturing industries ill China during the 10th Five－Year Plan period(2001－2005) is analyzed based on a super－efficiency Data Envelopment Analysis(DEA) model，and the utilization ratio of R＆D input is analyzed．The results show that more than 60% of manufacturing industries had a lower efficiency，and only a few of them have improved their efficiencies during this period，others just showed an erratic fluctuation of R＆D efficiency．On the basis of the empirical analysis，some suggestions for improving the R＆D efficiency of Chinese manufacturing industries are put forward．
Key words：R＆D efficiency; manufacturing industry; super-efficiency DEA model;suggestion
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1  论文格式说明

正文是毕业论文（毕业设计）的主体，要着重反映本科生自己的工作，突出新的见解（新思想、新观点、新规律、新研究方法、新结果等）。

正文要求论点正确，推理严谨，数据可靠，文字精练，条理分明，文字、图表清晰整齐，计算单位采用国务院颁布的《统一公制计量单位中文名称方案》中的规定和名称。各类单位、符号必须在论文中统一使用，外文字母必须注意大小写，正斜体。简化字采用正式公布过的，不能自造和误写。利用别人研究成果必须附加说明。引用前人材料必须引证原著文字。在论文的行文上，要注意语句通顺，达到毕业论文所必须具备的“正确、准确、明确”的要求。

1.1  论文格式基本要求

论文正文格式可选用本模板中的样式所定义的“正文”，每段首行缩进2字符。

纸  型：A4纸，单面打印。

页边距：上3.5cm，下2.5cm，左2.5cm、右2.5cm。

页  眉：2.5cm，页脚：2cm，左侧装订。

字  体：正文全部宋体、小四。

间  距：段前、段后均为0行，固定行距20磅，取消网格对齐选项。

1.2  正文页眉页脚（页码）的编排

页眉：宋体，五号，居中。内容为“浙江财经学院本科生毕业论文（或毕业设计）”。

页脚（页码）：页码标注在每页页脚底部居中位置。中英文摘要、目录等前置部分，用罗马数字单独编排页码。正文页码从引言首页开始，用从1开始的阿拉伯数字连续编写。

此模板中页眉和页脚设置已经设置为要求格式，可不进行修改。
1.3  引言

从引言开始，是正文的起始页，页码从1开始编排。

引言包含的内容：说明论文的主题和选题的范围；对本论文研究主要范围内已有文献的评述；说明本论文所要解决的问题等。注意不要与摘要内容雷同。

引言部分应明确标注出同行相近的和已取得的成果，避免抄袭之嫌。

建议与相关历史回顾、前人工作的文献评论、理论分析等相结合。

标题“引  言”格式：选用本模板中的样式所定义的“标题1”。

引言正文格式：可选用本模板中的样式所定义的“正文”，或者手动设置（对齐方式：每段落首行缩进2字符；字体：宋体；字号：小四；间距：段前、段后均为0行；固定行距20磅；取消网格对齐选项）。

1.4  章节标题格式

1．每章的章标题选用本模板中的样式所定义的“标题1”，居中，或者手动设置（对齐：居中；字体：黑体；字号：三号；间距：段前、段后各1行，单倍行距）。

章序号为阿拉伯数字。在输入章标题之后，按回车键，即可直接输入每章正文。

2．每节的节标题选用本模板中的样式所定义的“标题2”，左对齐；或者手动设置（对齐：左对齐；字体：黑体；字号：四号；间距：段前、段后各1行，单倍行距。

3．节中的一级标题选用本模板中的样式所定义的“标题3”，左对齐；或者手动设置（对齐：左对齐；字体：黑体；字号：小四；间距：段前、段后各1行，单倍行距）。

1.5  论文正文格式

正文格式：可选用本模板中的样式所定义的“正文”，或者手动设置（对齐方式：每段首行缩进2字符；字体：宋体；字号：小四；间距：前段、后段均为0行，固定行距20磅，取消网格对齐选项）。

模板中已经自动设置为缺省值。

特别提醒：模板中的正文内容不具备自动调整格式的功能，如果要粘贴，请先粘贴在记事本编辑器中，再从记事本中拷贝，然后粘贴到正文中即可。或者使用手动设置，将粘贴内容的格式设置成要求的格式。

1.6  各章之间的衔接设置

各章之间应留1行的间隔（前一章结束后空1行，打印后一章标题及正文）。

1.7  正文中的编号

正文中的图、表、附注、公式一律采用阿拉伯数字分章编号。如图1.2、表2.3、附注4.5、式6.7等。 “图1.2”是指本论文第1章的第2个图。

文中参考文献采用阿拉伯数字全文统一编号，如文献[3]、文献[3,4]、文献[6~8]等，在正文中引用处用右上角标标出。

附录中的图、表、附注、参考文献、公式另行编号，如图A1、表B2、附注B3、或文献[A3]。
2  图、表、公式、量和单位及规范表达

2.1  图的格式说明

2.1.1  图的格式示例

图在正文中的格式如图2.1所示。图序号后面适当留空（汉字状态敲两次空格键）。

图2.1  样式

2.1.2  图的格式描述

1．图的绘制方法

（1）插图、照片应尽量通过扫描粘贴进论文中。

（2）简单文字图可用WORD直接绘制。

2．图的位置

（1）图居中排列。

（2）图与上文之间应留一空行。

（3）图中若有附注，一律用阿拉伯数字按顺序编排，如注1，附注在图的下方。

3．图的版式

（1）“设置图片格式”的“版式”为“上下型”，不得选择“浮于文字之上”。

设置方法：在图片上单击右键，在菜单中选择“设置图片格式”，在“版式”选项卡中单击“高级”，在“文字环绕”选项卡中选择“上下型”。

（2）图的大小尽量以一页的页面为限；超出一页的，要使用续图方式排版。

4．图名的写法

（1）图名位于图下方并居中，分章编号，如图2.1。

（2）图名与下文间空一行。

（3）图及其名称要放在同一页中，不能跨接两页。

（4）图内文字清晰、美观。

（5）中文图名格式：可选择本模板中的样式所定义的“中文图（表）名”，或者手动设置（楷体_GB2312，五号，居中，单倍行距）。

2.2  表的格式说明

2.2.1  表的格式示例

表在正文中的常用格式如表2.1、表2.2和表2.3所示。表序号与后面文字间适当留空（汉字状态敲两次空格键）。

表2.1  物流的概念和范围

	本  质
	过  程

	途径或方法
	规划、实施、控制

	目标
	效率、成本效益

	活动或作业
	流动与储存

	处理对象
	原材料、在制品、产成品、相关信息

	范围
	从原点（供应商）到终点（最终顾客）

	目的或目标
	适应顾客的需求（产品、功能、数量、质量、时间、价格）


表2.2  统计表

	产品
	产量
	销量
	产值
	比重

	手机
	11000
	10000
	500
	50%

	电视机
	5500
	5000
	220
	22%

	计算机
	1100
	1000
	280
	28%

	合计
	17600
	16000
	1000
	100%


表2.3  分栏表

	年度
	产品
	产量
	销量
	产值

	2004
	手机
	11000
	10000
	500

	
	计算机
	1100
	1000
	280

	2005
	手机
	16000
	13000
	550

	
	计算机
	2100
	1500
	320


2.2.2  表的格式描述

1．表的绘制方法

表用WORD绘制，不要粘贴。

2．表的位置

（1）表格居中排列。

（2）表格与下文间空一行。

（3）表中若有附注，一律用阿拉伯数字按顺序编排，如注1，附注写在表的下方。

3．表的版式

表的大小尽量以一页的页面为限。一旦超限要加续表。

4．表名的写法

（1）表名置于表的上方并居中。分章编号，如表2.1、表2.2。

（2）表名与上文间空一行。

（3）表及其名称要放在同一页中，不能跨接两页。

（4）表内文字及格式：统一设置为宋体、五号，单倍行距。表头各栏文字居中；文字对齐方式采用左对齐或居中，以美观简洁为宜；数字右对齐。

（5）中文表名格式：可选择本模板中的样式所定义的“中文图（表）名”，或者手动设置（楷体_GB2312，五号，居中，单倍行距）。

2.3  公式的格式说明

2.3.1  公式的格式示例
[image: image2.wmf]

（2.1）

2.3.2  公式的格式描述

1．公式整行右对齐，并调整公式与公式序号之间的距离，使公式部分居中显示。

2．公式序号应按章编号，公式编号在行末列出，如（2.1）、（2.2）。

3．公式之间及上下文间的位置应根据情况适当调整，以保证格式协调和美观。

2.4  量和单位的使用

2.4.1  使用方法

1．必须符合国家标准规定，不得使用已废弃的单位。

2．量和单位不用中文名称，应用法定符号表示。

2.4.2  中华人民共和国法定计量单位

中华人民共和国法定计量单位如表2.4至表2.8所示。

表2.4  国际单位制的辅助单位

	量的名称
	单位名称
	单位符号

	平面角
	弧度
	rad

	立体角
	球面度
	sr


表2.5  国际单位制中具有专门名称的导出单位

	量的名称
	单位名称
	单位符号
	其他表示式例

	频率
	赫［兹］
	Hz
	s-1

	力；重力 
	牛［顿］
	N
	kg·m/s2

	压力，压强；应力
	帕［斯卡］
	Pa
	N/m2

	能量；功；热
	焦［耳］
	J
	N·m

	功率；辐射通量
	瓦［特］
	W
	J/s


表2.5  续

	量的名称
	单位名称
	单位符号
	其他表示式例

	电荷量
	库［仑］
	C
	A·s

	电位；电压；电动势
	伏［特］
	V
	W/A

	电容
	法［拉］
	F
	C/V

	电阻
	欧［姆］
	Ω
	V/A

	电导
	西［门子］
	S
	A/V

	磁通量
	韦［伯］
	Wb
	V·s

	磁通量密度，磁感应强度
	特［斯拉］
	T
	Wb/m2

	电感
	亨［利］
	H
	Wb/A

	摄氏温度
	摄氏度
	℃
	

	光照度
	勒［克斯］
	lx
	lm/m2

	光通量
	流明
	lm
	cd·sr

	放射性活度
	贝可［勒尔］
	Bq
	s-1

	吸收剂量
	戈［瑞］
	Gy
	J/kg


表2.6  国际单位制的基本单位

	量的名称
	单位名称
	单位符号

	长度
	米
	m

	质量
	千克（公斤）
	kg

	时间
	秒
	s

	电流
	安［培］
	A

	热力学温度
	开［尔文］
	K

	物质的量
	摩［尔］
	mol

	发光强度
	坎［德拉］
	cd


表2.7  国家选定的非国际单位制单位

	量的名称
	单位名称
	单位符号
	换算关系和说明

	时间
	分
［小］时
天（日）
	min
h
d
	1min=60s
1h=60min=3600s
1d=24h=86400s

	平面角
	［角］秒
［角］分
度
	（"）
（'）
（°）
	1"=（π/648000）rad
1'=60"=（π/10800）rad
1°=60'=（π/180）rad


表2.7  续

	量的名称
	单位名称
	单位符号
	换算关系和说明

	旋转速度
	转每分
	r/min
	1r/min=（1/60）s-1

	长度
	海里
	n mile
	1n mile=1852m
（只用于航行）

	速度
	节
	kn
	1kn=1 n mile/h
=（1852/3600）m/s
（只用于航行）

	质量
	吨
原子质量单位
	t
u
	1t=103kg
1u≈1.6605655×10-27kg

	体积
	升
	L，（1）
	1L=1dm3=10-3 m3

	能
	电子伏
	eV
	1eV≈1.6021892×10-19J

	级差
	分贝
	dB
	

	级密度
	特［克斯］
	tex
	1 tex=1g/km


表2.8  用于构成十进倍数和分数单位的词头

	所表示的因数
	词头名称
	词头符号

	1018
	艾［克萨］
	E

	1015
	拍［它］
	P

	1012
	太［拉］
	T

	109
	吉［咖］
	G

	106
	兆
	M

	103
	千
	K

	102
	百
	h

	101
	十
	da

	10-1
	分
	d

	10-2
	厘
	c

	10-3
	毫
	m

	10-6
	微
	μ

	10-9
	纳［诺］
	n

	10-12
	皮［可］
	p

	10-15
	飞［母托］
	f

	10-18
	阿［托］
	a


2.5  规范表达注意事项

2.5.1  名词术语

应使用全国自然科学名词审定委员会审定的自然科学名词术语；按有关的标准或规定使用工程技术名词术语；使用公认共知的尚无标准或规定的名词术语。作者自拟的名词术语，在文中第一次出现时，须加注说明。

表示同一概念或概念组合的名词术语，全文中要前后一致。

外国人名可使用原文，不必译出。

一般的机关、团体、学校、研究机构和企业等的名称，在论文中第一次出现时必须写全称。

2.5.2  数字

数字的使用必须符合国家标准GB/T15835-1995《出版物上数字用法的规定》。

2.5.3  外文字母

文中出现的易混淆的字母、符号以及上下标等，必须打印清楚。要严格区分外文字母的文种、大小写、正斜体和黑白体等，尤其要注意上下标字母的大小写、正斜体。

1．斜体

斜体外文字母用于表示量的符号，主要用于下列场合：

（1）变量符号、变动附标及函数。

（2）用字母表示的数及代表点、线、面、体和图形的字母。

（3）特征数符号，如Re（雷诺数）、Fo（傅里叶数）、Al（阿尔芬数）等。

（4）在特定场合中视为常数的参数。

（5）矢量、矩阵用黑体斜体。

2．正体

正体外文字母用于表示名称及与其有关的代号，主要用于下列场合：

（1）有定义的已知函数（例如sin, exp, ln等）。

（2）其值不变的数学常数（例如e=2.718 281 8…）及已定义的算子。

（3）法定计量单位、词头和量纲符号。

（4）数学符号。

（5）化学元素符号。

（6）机具、仪器、设备和产品等的型号、代号及材料牌号。

（7）硬度符号。

（8）不表示量的外文缩写字。

（9）表示序号的拉丁字母。

（10）量符号中为区别其它量而加的具有特定含义的非量符号下角标。

2.5.4  量和单位

文中涉及的量和单位一律采用国家标准GB3100~3102-93《量和单位》。

2.5.5  标点符号

标点符号的使用必须符合国家标准GB/T15834-1995《标点符号用法》。
3  参考文献著录规则

参考文献著录格式一律采用《中华人民共和国国家标准GB/T 7714-2005》的规定。

3.1  正文中参考文献的标注

正文中参考文献的标注，一律采用顺序编码制。

引用的文献用加方括号的阿拉伯数字（按顺序），以右上角标形式标注在引用处。

1．按正文中引用的文献出现的先后顺序连续编码，并将序号置于方括号中。

示例（引用单篇文献）：

……德国学者N.克罗斯研究了瑞士巴塞尔市附近侏罗山中老第三纪断裂对第三系摺皱的控制[235]；之后，他又描述了西里西亚第3条大型的近南北向构造带，并提出地槽是在不均一的块体的基底上发展的思想[236]。
2．同一处引用多篇文献时，只需将各篇文献的序号在方括号内全部列出，各序号间用“，” 。 如遇连续序号，可标注起讫序号。
示例（引用多篇文献）：

裴伟[570，83]提出……
莫拉德对稳定区的节理格式的研究[255-256] ……
3．多次引用同一著者的同一文献时，在正文中标注首次引用的文献序号，并在序号的“[ ]”外著录引文页码。
示例（多次引用同一著者的同一文献）：

主编靠编辑思想指挥全局已是编辑界的共识[1]，然而对编辑思想至今没有一个明确的界定，故不妨提出一个构架……参与讨论。由于“思想”的内涵是“客观存在反映在人的意识中经过思维活动而产生的结果” [2]1194，所以“编辑思想”的内涵就是编辑实践反映在编辑工作者的意识中，“经过思维活动而产生的结果”。……《中国青年》杂 志创 办人追求的高格调——理性的成熟与热点的凝聚[3]，表明其读者群的文化的品位的高层次……“方针”指“引导事业前进的方向和目标”[2]354。……对编辑方针，1981 年中国科协副主席裴丽生曾有过科学的论断——“自然科学学术期刊必须坚持以马列主义、毛泽东思想为指导，贯彻为国民经济发展服务，理 论与实践相结合，普及与提高相结合，‘ 百花齐放，百家争鸣’的方针。”[4]它完整地回答了为谁服务，怎样服务，如何服务得更好的问题。……
参考文献

[1] 张忠智.科技书刊的总编（主编）的角色要求[C]//中国科学技术期刊编辑学会建会十周年学术研讨会论文汇编.北京:中国科学技术编辑学会学术委员会，1997:33-34.

[2] 中国社会科学院语言研究所词典编辑室.现代汉语词典[M].修订本.北京:商务印书馆.1996.
[3] 刘彻东.中国的青年刊物:个性特色为本[J].中国出版,1998（5）:38-39.
[4] 裴丽生.在中国科协学术期刊编辑工作经验交流会上的讲话[C]//中国科协学术期刊编辑工作经验交流会资料选.北京:中国科学技术协会学会工作部，1981:2-10.

3.2  文后参考文献著录项目与著录格式

作者一律姓前名后（外文作者名应缩写），作者间用“,”间隔。作者少于3人的应全部列出，3人以上的列出前3人，后加“等”（用于中文文献）或“et al”（用于英文文献）。

3.2.1  专著

专著是指以单行本或多卷册形式，在限定的期限内出版的非连续性出版物，包括以各种载体形式出版的普通图书、古籍、学位论文、技术报告、会议文集、汇编、多卷书、丛书等。

1．著录项目与著录格式

主要责任者.题名:其他题名信息[文献类型标志①＊].其他责任者②.版本项.出版地:出版者,出版年:引文页码[引用日期③].获取和访问途径④.

相关注释的内容见3.2.7节。

2．示例

[1] 余敏.出版集团研究[M].北京:中国书籍出版社,2001:179-193.

[2] 蒋有绪,郭泉水,马娟,等.中国森林群落分类及其群落学特征[M].北京:科学出版社,1998.

[3] 阿内甘 R, 布迪尼 J.物理学教程:电学1[M].江之永,译.北京:高等教育出版社,1986.

[4] PIGGOT T M. The cataloguer’s way through AACR2: form document receipt to document retrieval[M]. London: The Library Association, 1990.

[5] 张志祥.间断动力系统的随机扰动及其在守恒律方程中的应用[D].北京: 北京大学数学学院,1998.

[6] CALMS R B. Infrared spectroscopic studies on solid oxygen[D]. Berkeley:Univ. of California,1965.

[7] 辛希孟.信息技术与信息服务国际研讨会论文集:A集[C].北京:科学出版社,1994.

3.2.2  专著中的析出文献

1．著录项目与著录格式

析出文献主要责任者.析出文献题名[文献类型标志①＊].析出文献其他责任者②//专著主要责任者.专著题名:其他题名信息.版本项.出版地:出版者，出版年:析出文献的页码[引用日期③].获取和访问途径④.

相关注释的内容见3.2.7节。

2．示例

[1] 白书农.植物开花研究[M]//李承森.植物科学进展.北京:高等教育出版社,1998:146-163.

[2] 刘勉.造山带的重力滑塌[M].刘韶文,译//张有学,尹安.地球的结构、演化和动力学.北京:高等教育出版社,2002.

[3] 钟文发.非线性规划在可燃毒物配置中的应用[C]//赵玮.运筹学的理论与应用:中国运筹学会第五届大会论文集.西安:西安电子科技大学出版社,1996:468-471.

[4] WEINSTEIN L, SWERTZ M N. Pathogenic properties of invading microor ganisma[M]//:SODEMAN W A, Jr.,SODEMAN W A. Pathologic physiology: mechanisms of disease. Philadephia: Saunder, 1974:745-772.

3.2.3  连续出版物

1．著录项目与著录格式

主要责任者.题名.其他题名信息[文献类型标志①＊].年,卷（期）-年,卷（期）或其他标志②.出版地:出版者,出版年[引用日期③].获取和访途径④.

相关注释的内容见3.2.7节。

2．示例

[1] 中国图书馆学会.图书馆学通讯[J].1957(1)-1990(4).北京:北京图书馆,1957-1990.

[2] American Association for the Advancement of Science. Science[J]. 1883,1(1)-.Washington,D.C. : American Association for the Advancement of Science，1883-.

3.2.4  连续出版物中的析出文献

1．著录项目与著录格式

析出文献主要责任者.析出文献题名[文献类型标志①＊].连续出版物题名: 其他题名信息,年,卷（期）:页码[引用日期③].获取和访问途径④.

相关注释的内容见3.2.7节。

2．示例

[1] 李晓东,张庆红,叶瑾琳.气候学研究的若干理论问题[J].北京大学学报:自然科学版,1999,35(1):101-106.

[2] 丁文祥.数字革命与竞争国际化[N].中国青年报,2000-11-20(15).

[3] 莫少强,数字式中文全文文献格式的设计与研究[J/OL].情报学报,1999,18(4): 1-6[2001-07-08].http:// periodical. wanfangdata. com.cn/periodical /qbxb9904/990407.htm.

[4] CAPLAN P. Cataloging internet resources [J]. The Public Access Computer Systems Review, 1993,4(2): 61-66.
3.2.5  专利文献

1．著录项目与著录格式

专利申请者或所有者.专利题名:专利国别,专利号[文献类型标志①＊].公告日期或公开日期[引用日期③].获取和访问途径④.

相关注释的内容见3.2.7节。

2．示例

[1] 姜锡洲.一种温热外敷药制备方案:中国,88105607.3[P].1989-07-26.

[2] 西安电子科技大学.光折变自适应光外差探测方法:中国,01128777.2[P/OL].2002-03-06[2002-05-28].http://211.152.9.47/sipoasp/zljs/hyjsyxnew.asp?recid=01128777:2&leixin=0.

[3] TACHIBANA R, SHIMIZU S, KOBAYSHI S, et al. Electronic watermarking method and system:US,6,915,001[P/OL]. 2002-04-25[2002-05-28].http://patftuspto.gov/netacgi/nptParser?Sect1=PTO2&Sect2=HITOFF&p=1&u=/netahtml/searchbool.html&r=1&f=G&1=50&col=AND&d=ptxt&s1=’Electronic+watermarking+method+system’.TTL.&OS=TTL/.

3.2.6  电子文献

凡属电子图书、电子图书中的析出文献以及电子报刊中的析出文献的著录格式，分别按3.2.1、3.2.2和3.2.4中的有关规定处理。其余电子文献按以下规则处理。

1．著录项目与著录格式

主要责任者.题名:其他题名信息[文献类型标志＊/文献载体标志＊＊].出版地:出版者,出版年（更新或修改日期）[引用日期]. 获取和访问途径.

相关注释的内容见3.2.7节。

2．示例

[1] 陈至立.在国务院学位委员会第23次会议上的讲话[EB/OL].[2007-03-27].http://yisy.nenu.edu.cn/news/read.php?classid=1&id=1094.

[2] PACS-L:the publicaccess computer systems forum [EB/OL]. Houston, Tex:University of Houston Libraries,1989[1995-05-17].http://infor.lib.uh.edu/ pacsl.html.

[3] Online Computer Library Center, Inc. History of OCLC [EB/OL]. [2000-01 -08].http://www.oclc.org/about/history/default.htm.

[4] HOPKINSON A. UNIMARC and metadata: Dublin Core [EB/OL]. [1999-12-08].http://www.ifla.org/IV/ifla64/138-161e.htm.
3.2.7  相关注释

3.2.1~3.2.6中的注释如下：

①电子文献必备，其他文献任选。

②任选。

③联机文献必备，其他电子文献任选。

④联机文献必备。

＊文献类型标志代码：普通图书为M，会议录为C，汇编为G，报纸为N，期刊为J，学位论文为D，报告为R，标准为S，专利为P，数据库为DB、计算机程序为CP，电子公告为EB。

＊＊电子文献载体标志代码：磁带为MT，磁盘为DK，光盘为CD，联机网络为OL。

3.3  文后参考文献表的编排

1．编排格式

文后参考文献表的编排，一律采用顺序编码制。

各篇文献按正文中标注的序号依次列出。

2．示例

[1] BAKER S K. JACKSON M E. The future of resource sharing[M].New York: The Haworth Press,1995.

[2] CHERNIK B E.Introduction to library services for library technicians[M].Littleton,Colo.: Libraries Unlimited,Inc.,1982.

[3] 尼葛洛庞帝.数字化生存[M].胡泳,范海燕,译.海口:海南出版社,1996.

[4] 汪冰.电子图书馆理论与实践研究[M].北京: 北京图书馆出版社,1997.

[5] 杨宗英.电子图书馆的现实模型[J].中国图书馆学报,1996(2):24-29.

[6] DOWLER L. The research university’sdilemma; resource sharing and research in a trans institutional environment[J]. Journal Library Administration, 1995,21(1/2):5-26.

4  目录生成与更新方法

4.1  目录生成方法

第一步，设置标题格式。选中文章中的所有一级标题，在“格式与样式”列表中点击“标题1”（黑体，三号，居中），仿此步骤将二、三级标题的格式设置为“标题2”（黑体四号左对齐）、“标题3”（黑体小四左对齐）。

第二步，自动生成目录。把光标定位到“目录”二字下的第二行左侧（“目录二字下空一行”），执行菜单命令“插入/引用/索引和目录”打开“索引和目录”对话框，在对话框中单击“目录”选项卡，进行相关设置后，单击“确定”按钮，文章的目录自动生成。

第三部，目录格式调整。选中全部目录，点击右键，选择“段落”，在选项卡中调整行间距为1.5倍，及其他设置。

4.2  目录更新方法

更新目录方法：在目录页中点击鼠标右键，选择“更新域…”，在弹出窗口中选择“更新整个目录”，确定即可自动生成新目录。更新后如不符合行间距格式，可手动设置。
5  论文装订顺序

毕业论文（毕业设计）必须按下列顺序装订：

1．封面

2．声明及论文使用的授权

3．中文摘要和英文摘要（中、英文摘要打印在同一页，中文在前、英文在后）

4．目录

5．正文（含引言）

6．参考文献

7．附录（可选）

8．指导教师、答辩小组评阅单
X  第X章标题（选用本模板中的样式所定义的“标题1”）

X.1  第一节标题（选用本模板中的样式所定义的“标题2”）

X.1.1  第一节第一小节标题（选用本模板中的样式所定义的“标题3”）

X.1.2  第一节第一小节标题

X.2  第二节标题

X.2.1  第二节第一小节标题

参考文献

参考文献数量不少于12篇，并且包含2篇的外文期刊。

标题“参考文献”格式：选用本模板中的样式所定义的“标题1”。

参考文献内容格式：可选用本模板中的样式所定义的“正文”，或者手动设置（对齐方式：首行缩进2字符，字体：宋体，字号：小四，间距：段前、段后均为0行，行距为固定值20磅，取消网格对齐选项）。

参考文献著录规则详见第3章。
附录A  附录内容名称

以下内容可放在附录之内：

1．正文内过于冗长的公式推导；

2．方便他人阅读所需的辅助性数学工具或表格；

3．重复性数据和图表；

4．论文使用的主要符号的意义和单位；

5．程序说明和程序全文;

6．调研报告。

这部分内容可省略（如果省略，删去此页）。

标题“附录A 附录内容名称”格式：选用本模板中的样式所定义的“标题1”。

附录正文格式：可选用本模板中的样式所定义的“正文”（每段首行缩进2字符，宋体，小四，段前、段后均为0行，行距为固定值20磅，取消网格对齐选项）。

摘要页示例


中英文标题及内容的格式要求详见上页。


阅后删除此文本框。





标题“目录”：黑体，三号，加粗，居中。


“目录”二字中间空一个汉字，上下各空一行。


章、节标题和页码：宋体，小四；1.5倍行距。


标题不超过三级。


阅后删除此文本框。





章、节序号的后面，空一个字（汉字输入状态下敲两次空格键）。


本文的第1至5章为规则说明，阅后可将其直接删除，从第X章开始作为论文书写模板。


阅后删除此文本框。





页眉


宋体，五号，居中。


阅后删除此文本框。
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本文的第1至5章为规则说明，阅后可将其直接删除，从此页开始可作为论文书写模板。


阅后删除此文本框。
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